研究生指导委员会线上双选操作说明

研究生指导委员会双选组建流程图如下：
同意
导师给学生设置研究方向、分配科研项目、设置指导委员会学科方向、选择校外兼职导师
被选择的指导委员会成员审核
（校外兼职导师无需审核）
研究生选择指导委员会成员
导师最终确认
是
否























登录研究生信息系统——相关教师、学生操作
导师、学生分别登录研究生信息系统http://218.197.101.24/进行线上双选
[image: ]
[bookmark: _Toc152841578]导师设置学生研究方向及相关学科——导师操作
添加学习研究方向
菜单设置：导师管理导师指导委员会（导师）设置学生学习研究方向tab页
[image: ]
操作：
选择查询条件，查询出相应数据，也可通过学号、姓名进行查询。
选择数据，点击黄色 “添加学习研究方向”按钮，弹出维护学习研究方向弹窗，导师可维护学生的研究方向，并为学生选择科研项目，选择完成后点击“保存”按钮，保存后黄色“添加学习研究方向”按钮变为蓝色“修改学习研究方向”按钮；也可多选数据，点击右上角“批量修改学习研究方向”按钮，进行批量的维护。
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格

描述已自动生成]
注意事项：
导师为学生选择研究方向依托科研只可选择一项不可多选，如没有科研项目可不进行选择。研究方向必须进行填写，否则学生无法进行后续操作。
添加指导委员会对应学科
[image: ]
操作：
选择数据，点击黄色“添加指导委员会对应学科”按钮，弹出维护指导委员会对应学科弹窗。
[image: 表格

描述已自动生成]
在查询条件中选择相应院系，点击“查询”按钮，下方查询学科列表中查询出相应学科。
在查询学科列表中选择相应学科，可多选，点击右上角“添加”按钮，可将所选学科添加到下方学生研究方向相关学科列表中，所添加的学生将在查询学科列表中消失，黄色“添加指导委员会对应学科”按钮变为蓝色的“修改指导委员会对应学科”按钮。
点击下方学生研究方向相关学科列表中“删除”按钮，可将删除已添加学科，并在查询学科列表中显示。
行业（校外）兼职导师选择 
[image: ]
操作：
为学生选择指导委员对应学科后，选择数据点击蓝色“选择校外导师按钮”按钮，弹出选择校外导师弹窗。
选择查询条件，点击查询按钮，也可通过输入姓名、工作单位进行回车模糊查询。
[image: ]
在操作列点击“选择”按钮为学生选择校外导师，点击“删除”按钮，可删除已选择的校外导师。

注意事项：
[bookmark: _Hlk153379171][bookmark: _Toc152841579]全日制专业型硕士研究生和全日制专业型博士研究生导师必须指定一名校外导师且只能选择一位校外导师，如选择完成后再次选择其他导师，将弹出相应提示，点击确认后将直接进行更换。
[image: ]
[bookmark: _Hlk153379212]导师为学生选择校外导师后，请重新点击查询按钮或刷新页面，黄色“选择校外导师”按钮将变为蓝色“修改校外导师”按钮。
[image: ]
学生选择指导委员会成员——学生操作
菜单设置：培养过程导师指导委员会成员选择
[image: ]

[bookmark: _Toc152841580]操作：
1.学生进入页面后，可查看自己的研究方向、研究方向依托了科研项目、研究方向相关学科，默认自己的导师为指导委员会成员，如导师给学生选择了校外导师，默认显示在导师指导委员会成员列表中，不可删除。
2.点击右上角“选择指导委员会成员”按钮，弹出查询教师弹窗。
[image: ]
3.学生进入后默认显示导师所分配学科下的所有校内教师，点击教师姓名或点击教师主页下“查看”按钮可跳转到教师个人主页，学生可查看教师基本信息。
[bookmark: _Hlk153379454]4.下拉教师类型可选择任课教师，在查询任课教师时学生在教师职工号或姓名文本框至少输入两个字符进行查询，不符合将弹出提示。
[image: ]
5.选择教师，点击前方“选择”按钮，可将教师添加到导师指导委员会成员选择情况列表下，申请类型显示为新增。
[bookmark: _Hlk153379497]6.学生在选择导师指导委员会成员时，如选择的该成员已有超过30名学生选择，学生在选择时弹出提示（提示你的选择顺位号及该成员已经确认接收的人数），学生点击“确定”按钮，可继续选择该成员。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Hlk153379525]7.学生在选择导师指导委员会成员时，如果该成员组已经确认有30名学生，将弹出提示，学生不可再继续选择。
[image: ]
[bookmark: _Hlk153379582]8.学生在选择委员时，如选择的人数超过规定人数，将弹出提示不可选择，学生可将已选择的委员在任一级未审核前取消后才能进行再次选择。[image: ]
9.对于新任的数据，在任一级未审核前，学生可点击操作列“取消”按钮，进行取消选择；在成员审核通过后，导师指导委员会成员选择情况列表下“取消”按钮消失变为成员/导师已审核字段显示，如成员审结果为“未通过审核”，学生可点击操作列“取消”按钮，进行删除，取消后，此数据将不出现在列表中。
[image: ]
10.学生在成员和导师都审核同意后，所选的成员将显示在导师指导委员成员列中。
11.学生在导师指导委员成员列表中点击“申请删除”按钮，经该成员和导师审核同意后，才能删除该成员，并指导委员成员列表中消失，下方的指导委员会成员选择情况列表将出现一条申请类型为“解任”的记录。
12.对于不需要组建指导委员会的学生，学生可查看导师分配的学习研究方向、科研项目及所对应的学科；在学生页面的导师指导委员会成员下中没有默认的导师信息，并在学生选择指导委员会成员时，给出相应错误提示：您不需要组建指导委员会！
[image: 电脑软件截图

描述已自动生成]
2、 注意事项：
1. 全日制专业型硕士研究生和全日制专业型博士研究生不可删除导师为学生选择的校外导师。
2. [bookmark: _Hlk153379422]全日制专业型硕士研究生最多可选择6位委员包括自己的导师及兼职导师、全日制专业型博士研究生最多可选择7位委员包括自己的导师及兼职导师、其他类型硕士最多可选择6位委员包括自己的导师、博士类型最多可选择7位委员包括自己的导师。
3. [bookmark: _Hlk153379618]学生选择的委员最终组成显示在指导委员会成员列表下。
[image: ]

指导委员会成员审核——相关教师操作
菜单设置： 导师管理导师指导委员会（成员）
[image: ]
操作：
选择查询条件，点击“查询”按钮，默认查询为2023级仅待审核的数据。
选择数据，导师可查看学生申请类型，点击“查看”按钮，弹出导师指导委员会弹窗，可查看指导委员会成员。
选择数据，点击操作列“通过”或“未通过”按钮，进行审核，也可多选数据点击右上角“批量通过审核”或“批量未通过审核”按钮进行审核。
在导师未申请前，指导委员成员可更改已审核数据的审核结果，在导师审核后，指导委员会成员不可修改审核结果且操作列下“通过”或“未通过”按钮变为“导师已审核”字段。
[bookmark: _Toc152841581][image: ]
注意事项：
查看的指导委员会成员列表为导师和成员都已审核通过的成员。
导师审核后成员不可修改审核结果。
[bookmark: _Hlk153379718]导师指导委员会成员页面显示的当前申请学生数包括：所有新任记录中成员待审核数据、成员审核通过数据、成员和导师都审核通过的数据的相加和。您已同意人数包括所有新任记录中审核通过的数据。已经确认人数：导师和成员（您）都审核通过的数据和成员（您）自己所指导学生申请的导师指导委员会相加和。
[image: ]
导师指导委员会成员在每一年级最多允许担任30名学生的指导委员包括自己所指导学生申请的 导师指导委员会，导师可通过指导委员会列表中“查看”按钮，查看所在的导师指导委员会指导组。
[bookmark: _Hlk153379730]如导师已经审核导师指导委员会成员学生人数达到30位，成员在对其他学生进行审核时将弹出提示不可进行审核。
[image: ]
指导委员会导师审核——导师操作
菜单设置：导师管理导师指导委员会（导师学生选择导师指导委员会最终确认tab页
[image: ]
操作：
选择查询条件，点击“查询”按钮，默认查询为2023级仅待审核的数据。
选择数据，导师可查看学生申请类型，点击“查看”按钮，弹出导师指导委员会弹窗，可查看指导委员会成员。
对于指导委员会成员审核通过的数据，导师点击操作列“通过”或“未通过”按钮，进行审核，也批量勾选选数据后点击右上角“批量通过审核”或“批量未通过审核”按钮进行审核。对于成员未审核或审核未通过的数据，导师可进行查看但不可审核。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]注意事项：
导师审核后不可撤销审核。
[bookmark: _Hlk153379752]每位成员最多只能参加30组指导委员会（含本人所指导研究生的所在组）。举例说明：导师在最终确认时，勾选某学生所选择的某成员A，系统将先判断A已被其他指导委员会确认的组数是否达到30组，若未达到，则可审核通过，若已超过30组，系统将提示：“共选择 X条记录！成功审核 A 条记录！B条因所选成员已经参加超过30组指导委员会，不可审核通过！”。如有疑问，请与研究生院联系。

[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
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